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Spotka z ograniczong odpowiedzialno$cia Spétka komandytowa
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[]



Umowa o wspétpracy handlowej
Niniejsza umowe zawarto w dniu .............ceeueeeen. | R , pomiedzy:

Sp6tka Finanse & Rachunkowo$§6 Spotka z ograniczona odpowiedzialno$cia Spotka
komandytowa, z siedziba przy ul. Biatej 4 lok. 81, 00-895 Warszawa, NIP: 5272731743, REGON:
360998637, zarejestrowana w Rejestrze Przedsiebiorcow KRS prowadzonym przez Sad
Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Wydziat XII Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr KRS: 0000546741, reprezentowang przez Spétke Finanse & Rachunkowo$é
Spétka z ograniczona odpowiedzialno$cia, z siedziba przy ul. Biatej 4 lok. 81, 00-895 Warszawa,
REGON: 360796916, NIP: 5272729841, zarejestrowang w Rejestrze Przedsiebiorcow KRS
prowadzonym przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Wydziat XII Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS: 0000543341, reprezentowana przez tukasza
Pietryszyn - Prezesa Zarzadu, zwang dalej Sprzedajacym;

[¢], zamieszkatym w [e]rzy ul. [¢], [¢] [¢], prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod firma ,[]”
przy [], [*][*], nr NIP: [¢], zZwanym dalej Przedstawiciela.

Sprzedajacy i Przedstawiciel, zwani w dalszej czeSci z osobna réwniez Strona, za$§ wspoélnie
Stronami, zawierajq niniejsza umowg, zwang dalej Umowa, o nastepujacej treSci:

§1
[Przedmiot Umowy]
Przedmiotem Umowy jest szczegbtowe okre§lenie warunkéw wspétpracy handlowej w zakresie
sprzedazy przez Przedstawiciela ustug i produktéw znajdujacych sie w aktualnej ofercie
Sprzedajacego.

§2
[Wykonanie Umowy]

1. Przedstawiciel zobowiazuje si¢ do zawierania, ze skutkiem dla Sprzedajacego, nastgpujacych
umoéw z klientami lub wykonywania dziatan skutkujacych zawarciem wymienionych umoéw:
a) zawierania umow o obstuge ksiegowo-rachunkowa,

b) zawierania uméw o obstuge w ramach tzw. ,wirtualnego biura”(wykonywanej przez
partneréw Sprzedajacego),

c) zawierania uméw ustugi pomocy w rejestracji firm,

d) doprowadzania do zawarcia umowy sprzedazy sp6tek Sprzedajacego.

e) doprowadzania do zawarcia umowy o §wiadczenie ustug prawnych (wykonywanej przez
Partnerow Sprzedajacego),

Strona2z16



f) innych umoéw okre$lonych w zatacznikach do Umowy.

W tym celu, Sprzedajacy niniejszym upowaznia Przedstawiciela do zawierania w jego imieniu
i ze skutkiem dla niego uméw okre$lonych w powyzszych lit. a), b) oraz c) (dalej ,Umowy
Obstugi”) oraz upowaznia przedstawiciela do prowadzenia negocjacji w celu doprowadzenia
do zawarcia umowy sprzedazy sp6tek Sprzedajacego.

Szczeg6towy wykaz $wiadczonych przez Sprzedajacego ustug i oferowanych towardéw
zostanie przekazany Przedstawicielowi niezwtocznie po podpisaniu Umowy. Obowiazkiem
Sprzedajacego jest informowanie Przedstawiciela o zmianach w wykazie §wiadczonych ustug
oraz aktualizowanie listy sp6tek przeznaczonych do sprzedazy.

Sprzedajacy udostepni za po$rednictwem systemu HERMES Przedstawicielowi niezwtocznie
po podpisaniu Umowy wszelkie inne dokumenty, wzory i informacje niezbedne do
wtadciwego wykonania Umowy. W trakcie wykonywania Umowy, Sprzedajacy bedzie na
koszt Przedstawiciela dostarczat Przedstawicielowi pomocne do wykonania Umowy
materiaty (np. ulotki), zgodnie z zamdéwieniami sktadanymi przez Przedstawiciela droga
poczty e-mail.

Sprzedajacy udostepni Przedstawicielowi materiaty szkoleniowe (za po$rednictwem
systemu HERMES) w zakresie wta$ciwo$ci i cech ustug przez niego oferowanych, a takze w
zakresie specyfiki branzy, a Przedstawiciel ma obowigzek na biezaco zapoznawa¢ sie z tymi
materiatami.

Sprzedajacy zobowiazuje sie do statej fachowej pomocy udzielanej Przedstawicielowi w
zakresie precyzowania szczeg6toéw oferowanych ustug i towaréow.

Przedstawiciel zobowiazuje sie wykonywaé czynno$ci w ramach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej lub w przypadku braku prowadzenia dziatalno$ci oparciu o umowe zlecenia, z
zatoZeniem Ze niniejsza Umowa stanowi taka umowe.

Zgodnie z ustaleniami obu stron, Przedstawiciel bedzie wyszukiwat klientéw na terenie
catego $wiata. Przedstawiciel wyszukuje potencjalnych klientéw wytacznie wtasnymi
$rodkami i staraniami, ze szczeg6lnym uwzglednieniem dbato$ci o dobre imie Sprzedajacego.
W przypadku zawarcia z klientem Umowy Obstugi, Przedstawiciel zobowiazuje sie
niezwtocznie zaewidencjonowaé podpisana Umowe Obstugi w systemie Hermes wraz z
umieszczeniem w systemie skanu zawartej Umowy Obsfugi. Oryginat Umowy Obsfugi
Przedstawiciel wysyta do Sprzedajacego nie p6Zniej niz w terminie 7 dni od dnia jej
podpisania.

§ 3.
[Logotyp, prawa autorskie]
Sprzedajacy upowaznia Przedstawiciela do umieszczania swojej firmy i swojego logotypu na
wszystkich dokumentach stuzacych do wykonania niniejszej Umowy z dopiskiem "Finanse &
Rachunkowo$§é Spotka z ograniczona odpowiedzialno$cia Sp. k. - Partner". Przedstawiciel
zachowa identyczno$¢ logotypu Sprzedajacego w zakresie kolorystyki i wzornictwa.
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2. Przedstawiciel zobowiazuje si¢ umie$ci¢ w widocznym miejscu w swojej siedzibie, a takze we
wszystkich innych miejscach sprzedazy, informacje o Sprzedajacym i przedstawicielstwie.

3. Z uwagi na tre$¢ powyzszego § 3 ust. 1 i 2 Umowy, Sprzedajacy oSwiadcza, ze wyraza zgode
na uzywanie swojego logotypu przez Przedstawiciela wytacznie do celéw i w sposdb
okreSlony powyze;j.

§4

[OSwiadczenia Stron]

1. Sprzedajacy o$wiadcza, ze:

a)

b)

d)

a)

b)

d)

posiada zdolno$¢ do zawarcia Umowy, ktéra stanowi wazne i prawnie wigzace dla niego
zobowigzanie,

zawarcie i wykonanie Umowy nie stanowi naruszenia jakiejkolwiek umowy lub
zobowiazania, ktérych strona jest Sprzedajacy oraz nie stanowi naruszenia jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej, zarzadzenia, postanowienia lub wyroku wiazacego
Sprzedajacego,

posiada zasoby techniczne oraz osoby zdolne do nalezytego wykonania Umowy, jak
réwniez znajduje si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie
Umowy,

jest podmiotem prawidfowo utworzonym i prowadzacym dziatalno$¢é zgodnie z prawem,
jak réwniez, ze w stosunku do niego nie zostato wszczete zadne postepowanie na
podstawie ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadto$ciowe i naprawcze (Dz. z
2009 r.Nr 175, poz. 1361), ani nie pozostat postawiony w stan likwidacji.

Przedstawiciel o$wiadcza, Ze:

posiada zdolno$¢ do zawarcia Umowy, ktéra stanowi wazne i prawnie wigzace dla niego
zobowigzanie,

zawarcie i wykonanie Umowy nie stanowi naruszenia jakiejkolwiek umowy lub
zobowiazania, ktorych strona jest Przedstawiciel oraz nie stanowi naruszenia
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej, zarzadzenia, postanowienia lub wyroku wiazacego
Przedstawiciela,

posiada zasoby techniczne w tym przede wszystkim odpowiednie Srodki techniczne oraz
umiejetno$ci potrzebne do nalezytego wykonania Umowy, jak réwniez znajduje sig w
sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie Umowy,

jest  podmiotem prawidtowo utworzonym i prowadzacym dziatalno$§é zgodnie
z prawem, jak rowniez, Zze w stosunku do niego nie zostato wszczete Zadne postepowanie
na podstawie ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadfo$ciowe i naprawcze (Dz. z
2009 r.Nr 175, poz. 1361 - dotyczy przedsiebiorcéw).

§5

[Osobiste wykonanie]
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Przedstawiciel moze pozyskiwa¢ swoich przedstawicieli, na zasadach okre§lonych w
niniejszym paragrafie.
Przedstawiciel moze zawrze¢ z kolejng osoba umowe o wspétpracy handlowej (dalej ,Dalszy
Przedstawiciel”) pod warunkiem, Zze umowa ta reguluje obowiazki Dalszego Przedstawiciela
i obowiazki Stron na réwni z niniejsza Umowa. W szczegdlno$ci Przedstawiciel jest osobiScie
odpowiedzialny za wykonywanie obowiazkéw Dalszego Przedstawiciela wzgledem
Sprzedajacego.
Dalszy Przedstawiciel takze moze pozyska¢ swojego przedstawiciela, z zastosowaniem zasad
opisanych w niniejszym § 5.
Za kazdym razem, gdy Przedstawiciel pozyska do wspdtpracy Dalszego Przedstawiciela,
Sprzedajacy zawiera z nim umowe o tre§ci tozsamej z niniejsza Umowa. Reguta ta dotyczy
zawierania kolejnych uméw pomiedzy kolejnymi przedstawicielami. Sprzedajacy rejestruje
pozyskanego w ten sposéb przedstawiciela w wewnetrznym systemie jako Dalszego
Przedstawiciela osoby, ktéra pozyskata go do wspotpracy.
Sprzedajacy ma prawo odmowy zatwierdzenia zawartej pomiedzy przedstawicielami umowy
bez podania przyczyny.
§6
[Zobowiazania Stron]
Strony Umowy zobowigzane sg do zachowania wzajemnej lojalno$ci.
Zgodnie z postanowieniami Umowy Przedstawiciel zobowiazany jest do:
a. niezwtocznego przekazywania istotnych dla Sprzedajacego informacji oraz
przestrzegania jego wskazowek uzasadnionych w danych okoliczno$ciach,
b. podejmowania czynno$ci potrzebnych do ochrony praw Sprzedajacego w zakresie
prowadzonych spraw,
c. przedstawiania Sprzedajacemu sprawozdah z dziatalno$ci na koniec kazdego miesiaca,
na zadanie Sprzedajacego.
Przedstawiciel zobowigazany jest do pozyskiwania i nadzorowania Dalszych Przedstawicieli
wytacznie swoimi sitami i swoimi staraniami.
Przedstawiciel zobowiazany jest do kontrolowania terminowej ptatno$ci faktur VAT oraz
proforma za usfugi i produkty, ktére sprzedat w imieniu Sprzedajacego. W przypadku
zwtoki w ptatnoS$ci, Przedstawiciel zobowiazany jest do monitowania klienta w celu
mozliwie najszybszego uzyskania wymagalnej ptatno$ci.
Przedstawiciel zobowiazany jest do odnotowywania wszelkich kontaktéow z klientem w
systemie HERMES. Kazdy kontakt musi zostaC zarejestrowany w systemie HERMES w
przeciagu dwoch dni roboczych od chwili jego zakofczenia. Sposéb obstugi systemu zostanie
przekazany Przedstawicielowi przez Sprzedajacego niezwtocznie po podpisaniu Umowy
droga poczty e-mail. Przedstawiciel uzyska staty dostep do systemu HERMES na caty czas
trwania Umowy.
Zgodnie z postanowieniami Umowy Sprzedajacy zobowiazany jest:
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a. do  przekazywania  Przedstawicielowi (oraz  zatwierdzonym  Dalszym
Przedstawicielom) dokumentéw oraz informacji potrzebnych do prawidtfowego
wykonania Umowy,

b. niezwtfocznego zawiadamiania (tj. w terminie do 30 dni) Przedstawiciela o
zatwierdzeniu lub niezatwierdzeniu uméw zawartych z Dalszymi Przedstawicielami,

c. wyliczania i wyptacania Przedstawicielowi wynagrodzenia na zasadach dalej
opisanych.

§7
[Wynagrodzenie]
Wynagrodzenie Przedstawiciela oraz zasady jego wyptacania okre$la zatacznik nr 1 do Umowy.

§8
[Czas trwania Umowy]

1. Niniejsza Umowa zostata zawarta na czas nieokre$lony.

2. Kazda ze stron ma prawo do wypowiedzenia Umowy za miesiecznym okresem
wypowiedzenia, rozpoczynajacym sieé od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
miesiacu, w ktorym zostato ztozone wypowiedzenie.

3. Sprzedajacy ma prawo wypowiedzie¢ Umoweg ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
razacego naruszenia przez Przedstawiciela, ktérego§ z obowiazkéw, lub nie spetniania
warunkow okreSlonych w § 2 ust. 8, § 4 ust. 2, § 5 ust. 2, § 6 ust. 2, 4 oraz 5 Umowy.

4. Przedstawiciel ma prawo wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
razacego naruszenia przez Sprzedajacego, obowiazku okreSlonego w § 2 ust. 8, § 6 ust. 2oraz
§ 6 ust. 4 i 5 Umowy, jednak wytacznie za wcze$niejszym pisemnym wyznaczeniem
dodatkowego 7 dniowego terminu do zaptaty wymagalnych nalezno$ci lub usuniecia stanu
naruszen.

§9
[Odpowiedzialno$6 Stron]

1. Kazda ze Stron ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone drugiej ze Stron przy
wykonywaniu Umowy swoim dziataniem lub zaniechaniem wyniktymi z niezachowania
nalezytej staranno$ci.

2. Kazda ze Stron jest odpowiedzialna jak za wtasne dziatania lub zaniechania za dziatania i
zaniechania swoich podwykonawcéw oraz za osoby, ktérymi sie posfuguja do wykonania
Umowy.

3. Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy
w wyniku sity wyZszej, rozumianej jako zdarzenie nagte, zewnetrzne, nieprzewidywalne i
niezalezne od woli Stron. Strony sa zobowiazane do niezwtocznego informowania sie w
przypadku wystapienia przeszkody w realizowaniu Umowy, spowodowanej sifa wyzsza.
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W przypadku naruszenia obowigazkéow okreSlonych w niniejszej umowie Sprzedajacy jest
uprawniony do potracenia kary umownej z wynagrodzenia Przedstawiciela w wysoko$ci 5%
brutto naleznego mu za dany miesiac wynagrodzenia za kazde naruszenie.

§10

[Klauzula poufno$ci]
W trakcie obowigzywania Umowy, a takze caty czas po rozwiazaniu albo wyga$niecia
Umowy, kazda ze Stron zobowiazana jest do zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich
informacji zwiazanych z przedsiebiorstwem drugiej Strony, bez wzgledu na sposéb ich
wyraZenia i utrwalenia.
Przez informacje, o ktéorych mowa w ust. 1 powyzej rozumie¢ nalezy wszelkie nieujawnione
do publicznej wiadomoS$ci informacje o prowadzonych przez Strone sprawach, dane
dotyczace kontrahentow Strony, informacje handlowe lub organizacyjne, jak réwniez
wszelkie inne informacje, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Strone lub kontrahentéow
Strony na szkode, utrate dobrego imienia lub utrate zaufania potrzebnego do wykonywania
zawodu lub prowadzenia dziatalno$ci.
W razie jakichkolwiek watpliwo$ci, czy dana informacja stanowi tajemniceg, kazda ze Stron
zobowiazana jest zwrdéci¢ sieé na piSmie do drugiej Strony z pro$ba o wyjasnienie takiej
watpliwoSci.
W przypadku naruszenia obowiazku zachowania tajemnicy Przedstawiciel jest zobowiazany
do zaptaty kary umownej w wysoko$ci 10.000,00 zt za kazde naruszenie. Kara umowna jest
ptatna w terminie 7 dni od dnia wezwania do zaptaty przez Sprzedajacego.

§11.
[Zakaz konkurencji]

Przedstawiciel zobowigzuje sie, ze w trakcie obowigzywania Umowy nie bedzie, w sposob
poSredni lub bezpoS$redni, na terytorium Polski lub poza jej granicami, jako zleceniodawca,
ustugobiorca, zamawiajacy, zleceniobiorca, usftugodawca, agent, wykonawca, cztonek
zarzadu, cztonek rady nadzorczej, cztonek komisji rewizyjnej, kierownik, wspdlnik,
udziatowiec, akcjonariusz, pracownik, doradca, konsultant, petnomocnik, prokurent lub
wystgpujac w jakimkolwiek innym charakterze, osobiScie lub tez za poS$rednictwem
jakiejkolwiek osoby trzeciej (czy to fizycznej, prawnej czy nie posiadajacej osobowo$ci
prawnej), czy to dziatajac na wtasny rachunek czy na rachunek jakiejkolwiek osoby trzeciej
(czy to fizycznej, prawnej czy nie posiadajacej osobowo$ci prawnej), §wiadczyt zadnych
usfug tozsamych do ustug okre§lonych niniejsza Umowa na rzecz zadnego podmiotu z
branzy rachunkowo-ksiegowej lub z branzy innych ustug pokrewnych obejmujacych choéby
w czeSci wykorzystanie wiedzy z zakresu rachunkowo-ksiegowego.

W przypadku ztamania zakazu okre§lonego w powyzszym ust. 1, Przedstawiciel jest
zobowiazany do zaptaty na rzecz Sprzedajacego kary umownej w wysoko$ci 10.000,00 zt za
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kazde naruszenie tego zakazu. Ptatno§é kary umownej nastapi w terminie 7 dni od dnia
wezwania Przedstawiciela do jej uiszczenia.
§12

[Klauzula doreczen]
Przewidziana lub zwiazana z Umowa wymiana informacji, stanowisk, wnioskoéw, zapytan itp.
dokonywana bedzie kazdorazowo w pierwszej kolejnoSci za poSrednictwem poczty
elektronicznej, jednakze z uwzglednieniem przewidzianej Umowa lub przepisami prawa
konieczno$ci zachowania formy pisemnej, na nastepujace adresy poczty elektronicznej
wskazanych ponizej oséb:
a. ze strony Przedstawiciela: [¢], email: [¢]
b. ze strony Sprzedajacego: Biuro Obstugi Klienta, email: partner@finanseirachunkowosc.pl.
Wszelkie o$wiadczenia wymagajace dla swej wazno$ci zachowania formy pisemnej, Strony
doreczaé beda na adres siedziby Strony przeciwnej, wskazany w komparycji Umowy, lub inny
wskazany pisemnie pod rygorem niewaznoS$ci przez Strone adres dla doreczen.
Strony zgodnie postanawiaja, iz Kkorespondencje przestang listem poleconym za
poSrednictwem operatora publicznego na adres dla dorgczeh wskazany w komparycji
Umowy uznawaé beda za prawidfowo doreczona w dacie potwierdzenia jej odbioru,
jednakze nie p6Zniej niz z uptywem 7 dnia, liczac od daty drugiego awizo.
Kazda ze Stron uprawniona jest do samodzielnej zmiany dotyczacych jej informacji
wskazanych odpowiednio w ust. 1 powyzej lub komparycji Umowy, co nie stanowi zmiany
Umowy, z tym jednak zastrzezeniem, iz kazda taka zmiana wywotuje skutek z uptywem 5
dnia roboczego, liczac od dnia dorgczenia Stronie przeciwnej stosownego oSwiadczenia
zainteresowanej Strony sporzadzonego pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.

§ 13.
[Przetwarzanie danych osobowych]
Przedstawiciel zobowiazany jest do przetwarzania danych osobowych zgodnie z ,,Umowaq
przekazania przetwarzania danych osobowych”, ktora stanowi zatacznik nr. 2 do Umowy.
Przedstawiciel zobowiazany jest do podpisania ,Umowy przekazania przetwarzania danych
osobowych” tacznie z niniejsza Umowa.

§ 14.
[Postanowienia koficowe]
Umowa zastepuje wszelkie poprzednie pisemne i ustne porozumienia Stron dotyczace jej
przedmiotu.
Za dni robocze na gruncie Umowy Strony uznaja wszystkie dni, za wyjatkiem dni ustawowo
uznanych za wolne od pracy w Polsce oraz sobot.
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3. Strony zgodnie postanawiaja, iz w sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie
znajduja przepisy prawa polskiego, w szczegdlno$ci, cho¢ nie wytacznie, przepisy kodeksu
cywilnego.

4. W razie zaistnienia jakiegokolwiek sporu na tle badZ w zwiazku z Umowa, Strony w pierwszej
kolejnoSci podejma starania celem polubownego rozwiazania sporu. Jezeli polubowne
rozwiazanie sporu nie dojdzie do skutku, wszelkie spory poddane beda rozstrzygnigciu
rzeczowo wtasciwego sadu powszechnego dla siedziby Sprzedajacego.

5. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

6. Umowe sporzadzono w jezyku polskim, w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 dla kazdej
ze Stron

7. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

[podpis Sprzedajacego] [podpis Przedstawiciela]
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Zatacznik nr 1

ZASADY WYNAGRADZANIA PRZEDSTAWICIELA

1. Przedstawicielowi nalezy sie wynagrodzenie wyliczone wedtug nastepujacych zasad:

a)

b)

<)

d)

g)

h)

za doprowadzenie przez Przedstawiciela do zawarcia umowy sprzedazy Spotki
Sprzedajacego - jednorazowo 20% ceny netto sprzedazy.

za sprzedaz przez Przedstawiciela ustugi pomocy w rejestracji firmy - jednorazowo 20%
ceny netto sprzedazy.

Za doprowadzenie przez Przedstawiciela do zawarcia umowy o usftugi prawne -
jednorazowo 10% ceny netto sprzedazy.

za doprowadzenie przez jego Dalszego Przedstawiciela do zawarcia umowy sprzedazy
Spotki Sprzedajacego - jednorazowo 20% ceny netto sprzedazy.

za sprzedaz przez jego Dalszego Przedstawiciela ustugi pomocy w rejestracji firmy -
jednorazowo 20% ceny netto sprzedazy.

Za doprowadzenie przez jego Dalszego Przedstawiciela do zawarcia umowy o ustugi
prawne - jednorazowo 10% ceny netto sprzedazy.

za sprzedaz przez Przedstawiciela ustugi obstugi rachunkowo-ksiegowej oraz za
sprzedaz ustugi prowadzenia wirtualnego biura, Przedstawicielowi nalezy si¢ prowizja
od kazdej zaptaconej przez klienta faktury VAT za $wiadczone na jego rzecz ustugi.
Prowizja jest nalezna w wysokoS$ci 10 % brutto od kwoty netto ujetej na fakturze VAT
wystawionej na klienta (dotyczy wytacznie kwoty za ustuge abonamentowa, nie dotyczy
innych kwot ew. ujetych na fakturze).

Za sprzedaze ustugi obstugi rachunkowo-ksiegowej oraz za sprzedaz ustugi
prowadzenia wirtualnego biura Przedstawicielowi nalezy si¢ prowizja od Kklienta
pozyskanego i obstugiwanego przez jego Dalszego Przedstawiciela w wysoko$ci 3%
brutto od kwoty netto ujetej na fakturze VAT wystawionej na klienta (dotyczy dodatkowo
za koordynowanie i nadzorowanie klienta pozyskanego przez Dalszego Przedstawiciela w
zakresie ustug, o ktérych mowa w lit. d,

Za sprzedaze ustugi obstugi rachunkowo-ksiegowej oraz za sprzedaz ustugi
prowadzenia wirtualnego biura Przedstawicielowi nalezy si¢ prowizja od Kklienta
pozyskanego i obstugiwanego przez Dalszego Przedstawiciela jego Dalszego
Przedstawiciela (tzn.: przedstawiciela w trzeciej linii) w wysoko$ci 2% brutto od kwoty
netto ujetej na fakturze VAT wystawionej na klienta (prowizja ta zawiera w sobie
wszelkie optaty dotyczycacego wynagrodzenia za koordynowanie i nadzorowanie klienta
pozyskanego przez Dalszego Przedstawiciela jego Dalszego Przedstawiciela (tzn.:
przedstawiciela w trzeciej linii) w zakresie ustug, o ktérych mowa w lit. d,

Z zastrzezeniem iz, Przedstawicielowi przystuguje wytacznie kwoty za usfuge
abonamentowa, nie dotyczy innych kwot ew. ujetych na fakturze oraz wytacznie za
ustuge w petni optacona.)

2. Podane w pkt a) - j) kwoty prowizji:
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a) w przypadku Przedstawicieli prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza wystawiajacych na
Sprzedajacego z tytutu naleznej im prowizji fakture VAT, wskazane powyzej kwoty tej
prowizji stanowig kwoty netto, do ktoérych zostanie doliczony podatek VAT w wysoko$ci
naleznej na dzieh wystawienia faktury.

b) w przypadku Przedstawicieli nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej (a wiec
dziatajacych w oparciu o niniejsza Umowe zlecenie) wskazane kwoty prowizji sa
kwotami brutto, od ktérych Sprzedajacy odprowadzi nalezna sktadke na wszelkie
ubezpieczenia spoteczne (ZUS) oraz inne nalezne podatki i daniny publiczne.

Wyptata wynagrodzenia Przedstawiciela bedzie nastepowata raz w miesiacu. Za kazdy

miesiac wynagrodzenie wyptacane bedzie w miesiacu nastepnym, na zasadach nizej

okreS$lonych.

taczne wynagrodzenie Przedstawiciela bedzie suma wszystkich naleznych mu za dany

miesiac prowizji okreSlonych w ust. 1 lit a) do j). Prowizje okreSlone w pkt. a) do j)

przystuguja Przedstawicielowi wytacznie od faktur w cato$ci zaptaconych przez Klientow, i

wyptacane sa od kazdej faktury optaconej przez caty okres zwiazania klienta umowa ze

Sprzedajacym, pod warunkiem obowigzywania Umowy zawartej pomiedzy Sprzedajacym a

Przedstawicielem, ktérej niniejszy zatacznik stanowi integralna cze$é.

Przedstawiciel dzieki dostepowi do systemu HERMES bedzie miat staty podglad na stanu

ptatno$ci zobowiazan klientéw, od ktérych nalezy mu sie prowizja.

Przedstawiciel prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza wystawi fakture VAT tytufem

naleznego mu wynagrodzenia do 15 dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu, za ktory

nalezy si¢ wynagrodzenie. Faktura bedzie wystawiana w ramach systemu HERMES, na kwote
wynikajaca ze stanu ptfatno$ci zobowiazah przez Kklientow, od ktérych nalezy mu sie

prowizja. Przedstawiciel ma obowiazek we wtasnym zakresie (w oparciu o dane dostepne w

systemie HERMES) wyliczy¢ nalezne mu wynagrodzenie. Wynagrodzenie Przedstawiciela

bedzie pfatne w terminie 14 dni od otrzymania stosownej faktury przez Sprzedajacego.

W przypadku Przedstawiciela nieprowadzacego dziatalno$ci gospodarczej, Sprzedajacy

wyptaci mu nalezne wynagrodzenie wyliczone zgodnie z postanowieniami niniejszego § 7,

15-ego dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, za ktéry nalezy sie wynagrodzenie.

Przedstawiciel bedzie wystawiat rachunek w ramach systemu HERMES, na kwote wynikajaca

ze stanu ptatno$ci zobowiazan przez klientéw, od ktérych nalezy mu sie prowizja.

W przypadku zaptaty przez klienta zalegtego wynagrodzenia po wystawieniu przez

Przedstawiciela faktury VAT (lub po 15 dniu miesiaca nastepujacego po miesiacu, za ktéry

wynagrodzenie byfo nalezne), prowizja zwiazana z tym wynagrodzeniem zostanie doliczona

do wynagrodzenia Przedstawiciela za kolejny miesiac. W przypadku os6b nieprowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej, nalezna prowizja za wynagrodzenie zaptacone ze zwtoka
zostanie doliczone do wynagrodzenia Przedstawiciela przez Sprzedajacego.

Jezeli jednak faktura wystawiona na danego klienta jest przeterminowana ponad 60 dni

kalendarzowych, Przedstawiciel traci prawo do prowizji za tg fakture, nawet jezeli zostanie

uregulowana przez klienta w péZniejszym terminie. Przedstawiciel traci takze prawo do
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10.

11.

wszystkich prowizji od faktur swoich klientéw, jezeli taczny poziom faktur niezaptaconych
przez przypisanych mu Kklientéw (dotyczy faktur przeterminowanych powyzej 60 dni
kalendarzowych) przekroczy 25 % faktur wystawionych. W takim przypadku prawo do
prowizji (a wiec do wynagrodzenia) zostaje zawieszone do chwili zmniejszenia si¢ odsetek
faktur niezaptaconych ponizej wskazanego progu 25%.

Sprzedajacy ma prawo zakwestionowaé kwote, na jaka zostata wystawiona faktura VAT
przez Przedstawiciela i przedstawié mu niezwtocznie wtasne wyliczenie naleznego
Przedstawicielowi wynagrodzenia. Wyptata wynagrodzenia zostaje w takim przypadku
wstrzymana do dnia porozumienia pomiedzy Stronami co do rzeczywistej wysokoSci
wynagrodzenia Przedstawiciela.

Jezeli Przedstawiciel jest osoba zagraniczna wykonujaca niniejsza Umowe€ za granica,
wyptacana mu prowizja stanowi kwote brutto, od ktérej Przedstawiciel ma obowiazek
odprowadzania podatkéw i innych danin publicznych zgodnie z prawem i zasadami Pafstwa,
w Kktorym prowadzi dziatalno$é. Przedstawiciel ma w takim przypadku obowiazek
comiesiecznego dokumentowania Sprzedajacemu wykonania obowiazku zaptaty w/w
podatkéw i danin. W przypadku braku wykonania tego obowiazku, Sprzedajacy moze
wstrzymaé wyptate wynagrodzenia Przedstawiciela za nastepny miesiac.

[podpis Sprzedajacego] [podpis Przedstawiciela]
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Zatacznik nr 2

Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawierajacej zapisy o pod
powierzeniu danych osobowych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta dnia ......... r.w Warszawie pomiedzy:

Spétka Finanse & Rachunkowo$§6 Spotka z ograniczona odpowiedzialno$cia Spotka
komandytowa z siedziba w Warszawie (kod pocztowy: 00-895) przy ul. Biatej 4/81, KRS
0000546741, NIP 5272731743, zwana w dalszej czeSci ,Powierzajacym”, w imieniu ktorej
dziata komplementariusz - Spdtka Finanse & Rachunkowo$¢ Sp. z o.0. z siedziba w Warszawie
(kod pocztowy: 00-895) przy ul. Biatej 4/81, KRS 0000543341, NIP 5272729841, kapitat
zaktadowy 5000 zf, reprezentowany przez Prezesa Zarzadu komplementariusza tukasza
Pietryszyna,

_a_
[¢], zamieszkatym w [¢]przy ul. [¢], [] [], prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod firma ,[]”
przy [e], [¢][*], nr NIP: [¢], zwanym dalej Przetwarzajacym.

Strony postanawiaja, co nastepuje:

§1
[Definicje]

1. Termin “dane osobowe” oznacza zgodnie z definicja zawarta w art. 6 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pézn. zm.) ,
zwang dalej Ustawa, wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizyczne;j.

2. Termin “przetwarzanie danych” oznacza w niniejszej umowie wszelkie operacje na danych
osobowych, a w szczegélno$ci ich utrwalanie, przechowywanie w zakresie i celu okre§lonym
W niniejszej umowie.

3. Termin ,Podpowierzenie danych” oznacza w niniejszej umowie powierzenie przetwarzania
danych osobowych przez Przetwarzajacego innemu podmiotowi w celu realizacji
przedmiotu niniejszej umowy.

4. Pozostate stowa lub wyrazenia zaczynajace sie z duzej litery maja takie znaczenie jak
zostato to zdefiniowane w Umowie o Wspo6tpracy Handlowej, zawartej w dniu [¢] (dalej
»~Umowa Gtoéwna”), do ktdrej niniejsza Umowa jest zatacznikiem.

§2
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[Przedmiot umowy]
Powierzajacy, jako administrator danych, w rozumieniu art. 7 pkt 4 Ustawy powierza
Przetwarzajacemu zgodnie z art. 31 Ustawy przetwarzanie danych osobowych Klientow, w
zakresie i celu poprawnego wykonania Umowy Gtownej i prawidtfowej obstugi Klientow
(»,Dane Osobowe”).

§3

[Obowiazki Stron]
Dane Osobowe zostang przez Powierzajacego przekazane Przetwarzajacemu w formie
zabezpieczonej. Od momentu przekazania przez Powierzajacego Danych Osobowych
Przetwarzajacemu w sposéb wskazany powyzej, odpowiedzialno$6 z tytutu udostepnienia
Danych Osobowych osobom nieupowaznionym, zabraniem danych Osobowych przez osobe
nieuprawniona, przetwarzaniem Danych Osobowych z naruszeniem ustawy lub umowy, oraz
zmianag, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem Danych Osobowych ponosi Przetwarzajacy.
Wytacznym administratorem Danych Osobowych, o ktérych mowa w § 2 niniejszej Umowy,
pozostaje Powierzajacy. Przetwarzajacy nie jest uprawniony do dysponowania zbiorem
Danych Osobowych ani decydowania o celach i Srodkach przetwarzania Danych Osobowych.
W przypadku rozwiazania lub wyga$niecia Umowy Przetwarzajacy zobowiazuje sie¢ do
przekazania Powierzajacemu wszelkich Danych Osobowych wraz ze wszystkimi istniejacymi
kopiami i wyciagami ze zbioru Danych Osobowych, w terminie 10 dni od dnia rozwiazania
lub wyga$niecia niniejszej Umowy, oraz trwafego usuniecia ich ze wszelkich posiadanych
przez niego no$nikdw co zostanie potwierdzone przez Przetwarzajacego protokotem
zniszczenia, ktéry winien by¢ przekazany Powierzajacemu w terminie 3 dni.
Po rozwigzaniu lub wyga$nigciu Umowy Przetwarzajacy nie bedzie uprawniony do
wykorzystywania/przetwarzania w jakikolwiek sposéb Danych Osobowych.
Przetwarzanie przez Przetwarzajacego Danych Osobowych w zakresie wykraczajacym poza
postanowienia niniejszej Umowy lub celu innym niz okreSlony niniejsza Umowa, lub
sprzecznie z obowiazujacymi przepisami prawa stanowi naruszenie postanowiefi Umowy i
jest zagrozone karg umowna, o ktérej mowa w §7 Umowy.

§4

[Podpowierzenie]
Powierzajacy uprawnia Przetwarzajacego do powierzania przetwarzania danych osobowych
innym podmiotom (Podpowierzenie).
Jezeli podczas wykonywania umowy zajdzie konieczno$¢ podpowierzenia danych osobowych
na rzecz podmiotéw nie wskazanych w pkt 2 powyzej, Przetwarzajacy bedzie zobowiazany
uzyska¢ pisemng zgode Powierzajacego na takie podpowierzenie.
Przetwarzajacy obowiazany jest do zawarcia z podmiotem, ktéremu podpowierzyt
przetwarzanie danych osobowych, umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Przetwarzajacy prowadzi rejestr podpowierzef danych osobowych.

§5

[OSwiadczenia]
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Przetwarzajacy jest podmiotem, o ktéorym mowa w art. 31 ust. 1 Ustawy, tym ktéremu

powierzono przetwarzanie danych osobowych.

Przetwarzajacy zobowiazuje sie przetwarzaé powierzone mu Dane Osobowe wytacznie w

zakresie przewidzianym w Umowie i jedynie w celu, o ktorym mowa w niniejszej Umowie.

Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zastosowania przy przetwarzaniu Danych Osobowych

$rodkoéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone danych, o ktérych mowa w

art. 36-39a Ustawy oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji z

dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz

warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (,Rozporzadzenie”):

a. Przetwarzajacy jest obowigzany zastosowa¢ Srodki techniczne i organizacyjne
zapewniajace ochrone zbieranych Danych Osobowych odpowiednia do zagrozeh oraz
kategorii danych objetych ochrona, a w szczegdélnoSci powinien zabezpieczyé Dane
Osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem Ustawy oraz zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem;

b. Przetwarzajacy prowadzi dokumentacje opisujaca sposdb przetwarzania Danych
Osobowych oraz $rodki, o ktérych mowa w pkt a);

c. Przetwarzajacy wyznacza administratora bezpieczefstwa informacji, nadzorujacego
przestrzeganie zasad ochrony, o ktéorych mowa w pkt a);

d. Przetwarzajacy dopu$ci do przetwarzania Danych Osobowych wytacznie osoby
posiadajace upowaznienie do przetwarzania danych;

e. Przetwarzajacy prowadzi ewidencje osdéb upowaznionych do ich przetwarzania, ktéra
powinna zawieraé: imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej, dat¢ nadania i ustania
uprawnief, oraz zakres upowaznienia do przetwarzania Danych Osobowych,
identyfikator, jezeli dane sa przetwarzane w systemie informatycznym. Osoby, ktore
zostaty upowaznione do przetwarzania Danych Osobowych, sa obowiazane zachowaé w
tajemnicy Dane Osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia i przechowywania.

W zakresie przestrzegania przepiséw art. 36-39a Ustawy Przetwarzajacy ponosi

odpowiedzialno$¢ jak administrator danych.

§6
[Wspétdziatanie Stron]

1. Strony ustalaja, Ze podczas realizacji Umowy beda ze soba $ciS§le wspdtpracowag,
informujac si¢ wzajemnie o wszystkich okoliczno$Sciach majacych lub mogacych mie¢
wptyw na wykonanie Umowy.

2. Strony zobowiazuja sie do wzajemnego informowania o wszelkich postgpowaniach
prowadzonych przez GIODO oraz wymianie pism z GIODO, w zakresie zwiazanym z
Umowa.

3. Strony zobowiazuja sie zachowa¢ w tajemnicy, oraz zapewni¢ zachowanie tajemnicy przez
osoby przy pomocy ktérych beda wykonywaty Umowe, wszelkie informacje uzyskane
podczas wykonywania Umowy stanowigce tajemnice handlowa, organizacyjna lub
techniczna, a takze zapewni¢ zachowanie przez osoby upowaZnione do przetwarzania
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Danych Osobowych, o ktérych mowa w § 4 ust.3 pkt d) i f) niniejszej umowy, tajemnicy
danych osobowych, o ktérej mowa w art. 39 ust. 2 Ustawy.

4. Strony zobowiazuja si¢ do nie ujawniania osobom trzecim postanowiet Umowy, w cato$ci
lub tez w cze$ci, chyba ze druga strona wyrazi na to pisemng zgode.

5. Powierzajacy ma prawo do Kkontroli sposobu wykonywania Umowy przez
Przetwarzajacego, w tym w szczeg6lnoSci w zakresie wykonywania obowiazku
zabezpieczania danych osobowych.

§7
[Uzgodnienia finansowe]
1. Wynagrodzenie za wykonanie usfugi objete niniejsza umowa zawiera sie w wynagrodzeniu
otrzymywanym przez Przetwarzajacego z tytuty Umowy Gtdowne;j.

§8
[Czas obowigazywania Umowy]
Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas nieokreSlony i obowiazuje od dnia podpisania do dnia
zakofczenia obowiazywania Umowy Gtéwnej. Wypowiedzenie lub rozwiazanie Umowy Gtownej
powoduje wypowiedzeniu lub rozwigzanie niniejszej Umowy.

§9
[Postanowienia koficowe]

1. Jakiekolwiek zmiany niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci.

2. Niniejsza Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

3. Do niniejszej Umowy zastosowanie maja przepisy prawa polskiego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie beda miaty przepisy Ustawy
o ochronie danych osobowych i Kodeksu cywilnego.

5. W przypadku sporéw wyniktych w zwiazku z realizacja niniejszej Umowy Strony beda
dazy¢ do ich polubownego rozstrzygniecia. W przypadku braku takiego rozstrzygnigcia
sadem wtasciwym do rozstrzygniecia sporu bedzie sad wta$ciwy ze wzgledu na siedzibe
Powierzajacego.

Powierzajacy Przetwarzajacy
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